CIRCULAR
RR.HH. SC 67/2024

Todo el Personal
CIES SALUD SEXUAL - SALUD REPRODUCTIVA

Cles A

SALUD SEXUAL

SALUD REPRODUCTIVA DE Dra. Lisseth Iblin Moscoso Zelaya
GERENTE REGIONAL SANTA CRUZ
REF. : CONVOCATORIA INTERNA — ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A

OFICINA NACIONAL

Calle 6 de Obrajes Nro. 614

y Av. 14 de Septiembre

Telf. (591-2) 2788162 - 2788587 -
2783847

FECHA: Santa Cruz, 19 diciembre de 2024

En cumplimiento al Manual de Personal, invitamos al personal de la institucion interesado/a
en optar al siguiente cargo que a continuacién detallamos:

Regional La Paz REF.: ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A  09-67/2024

Calle Colombia Nro. 539 .

entre Boquerdn y Zoilo Flores Formacion:

Telf. (02) 2485111 — 2483351 e Licenciatura en Ciencias Econémicas y Financieras, Ingenieria Comercial o ramas afines con
Regional Oruro titulo en provisidn nacional.

Calle Velasco Galvarro

Nro. 880 entre 1ro de Noviembre y

Herrera
Telf. (02) 5277623 e Conocimientos del manejo de Planillas y Activos Fijos

Cursos y/o Conocimientos:
e Amplios conocimientos de contabilidad

e Normas de administracion de organismos con financiamiento externo.
Regional Potosi
Calle Cobija Nro. 92 entre Santa
Teresa y Bolivar (detras del mercado e Herramientas tecnoldgicas de base de datos, busqueda de informacién y videoconferencias.

e Conocimientos en SAP Business One. (deseable)

Vicufias) ¢ Manejo de espacios de administracién de archivos digitales.
Telf. (02) 6229887 . = .
e Manejo de correos electrdnicos, chat y redes sociales.

Regional Uyuni * Manejo de hojas de célculo, procesamiento de texto y presentaciones interactivas

Calle Sucre S/N entre Calle PerG y Experiencia:
Calle Cabrera . . . . .
Teléfono: 2) 6229887 e Experiencia profesional minima de 3 afios.

) B e 2 afios de experiencia especifica en cargos similares.
Regional Tarija

Calle Bolivar # 475
Entre Méndez y Santa Cruz e Experiencia de trabajo en ONG y/o Cooperacidn Internacional (deseable).
Telf. (04) 6664673 Habilidades:

e Experiencia en manejo contable y de inventarios.

Regional Cochabamba
Calle Uruguay Nro. 436
Entre 25 de Mayo

y San Martin

Telf. (04) 4231670

Regional Santa Cruz

Tercer Anillo interno, Esg. Av.
Alemana Nro. 3440

Telf. (03) 3434843 - 3423245

Regional Sucre

Av. Venezuela 1001. Esq. Luis Paz

Arce ex Pilinco.
Telf. (04) 6440561-6456807

Proyecto Rural - UMOSAS CHACO

Camiri Av. Humberto Suarez
s/n frente a oficinas APG.
Santa Cruz

Tel. 77137597 — 77138042

Para mayor informacién
contactanos a:

800112437 () 78981995

e Trabajo en Equipo
e Pensamiento analitico
e Capacidad de comunicacién
e Orientacion al cliente
Actitudes
e  Proactividad
e Responsabilidad
e Compromiso con la vision y valores de la organizacion
e Tolerancia a la presion

Los/as interesados/as deberan recabar y llenar el formulario de postulacion de carpeta compartida —
Manual de Personal y enviarlo al correo electrénico: mhamel@cies.org.bo hasta el viernes 20 de
diciembre de 2024 hrs. 16:30 impostergablemente.

Sin otro particular, saludo a ustedes.

CCLM/MH

Siguenos en

Redes Sociales: eciessssk @)aciessssk aciestolivia (£)/CiesBolivia


mailto:mhamel@cies.org.bo
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